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CEIFOR ESTUDIOS

¢POR QUE
CEIFOR ESTUDIOS?

Somos una empresa dedicada a la ensenanza, con una amplia experiencia en el
area de la formacion y el aprendizaje continuo, que también elabora material
didactico propio. Ofrecemos programas formativos de alta calidad que
permiten un optimo desarrollo académico del alumno.

Nuestro espectro de actuacion abarca idiomas, formacion para el empleo,
formacion para el desarrollo, apoyo al estudio y preparacion para oposiciones
estatales, autondmicas y locales. Ademas, preparamos contenidos educativos
para empresas, tanto en papel como en formato interactivo. Nuestro sistema e-
Learning, basado las ultimas tecnologias, te permitira aprender sin desplazarte
de casa y con gran flexibilidad horaria para que seas tu quien decida en qué
momento del dia estudiar. Prestamos seguimiento personalizado a cada
alumno, de manera que siempre tendras a disposicion un tutor que evaluara tus
progresos y te asesorara si deseas profundizar en los contenidos. Todo ello
garantizara que adquieras una experiencia de aprendizaje Unica.

Nuestro equipo humano esta compuesto por especialistas que te guiaran en tu
formacion teodrica y practica, personal informatico que trabaja para adaptarse a
las ultimas tecnologias del mundo de la ensefanza, profesores que guiaran tu
aprendizaje en tu dia a dia y pedagogos que te orientaran hacia tu futuro.
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CURSO
EXPERTO coe

El curso LibreOffice, organizado por Ceifor estudios te muestra cOmo .
utilizar los diferentes software que componen el paguete ofimatico
desarrollado por The Document Foundation. . . .
Aprenderas a utilizar el procesador de textos Writer, la hoja de calculo Calc

y el programa de presentacion de diapositivas Impress. Con este software
ofimatico puedes ahorrarte el precio de las licencias en el uso de estos
programas, su funcionamiento es practicamente idéntico al de las

versiones de Microsoft Office.

:QUE REQUISITOS NECESITO?

El curso esta dirigido a personas sin requisitos académicos previos, que deseen
formarse en el ambito administrativo

Trabajadores y profesionales en activo que quieran adquirir o perfeccionar sus

conocimientos técnicos en esta area.

Es conveniente, pero no necesario poseer conocimientos basicos de digitacion

:A QUIEN VA DIRIGIDO?

Personal administrativo o técnicos asi como a personal que precise la utilizacion de
programas informatico para la gestion de su documentacion.

Profesionales del sector grafico que deseen actualizar sus conocimientos técnicos para
LIBREOFFICE

Graduados en Bachillerato y cualquier persona que, sin necesidad de conocimientos
previos, quiera iniciar una carrera en el mundo del office para Internet.
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NUESTRA

METODOLOGIA

Online

Podras estudiar
desde cualquier
lugar del mundo

Practico

Evaluacion continua al
finalizar cada
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Formacion
E-learning se realiza
con las ultimas
tecnologias.

Didactico
Se actualizan
constantemente para
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Acompanado

Contaras con tus
tutores todos los dias
de la semana
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Flexible

Estudia a tu ritmo
con programas
formativos de alta

asignatura una mejor experiencia
calidad.

OBJETIVOS

e Conocimiento de la audiencia: los fans pasan de ser simples ndmeros a convertirse
en personas con gustos, intereses, procedencia, sexo, edad, etc.

Saber qué hace la competencia.

Comunicacion directa con el publico/cliente.

Construir una comunidad.

Altavoz para difundir informacién corporativa.

Darse a conocer e innovar.

Canal de atencion al cliente.

Mejorar el producto o servicio.

Obtener feedback.

Mejorar la reputacion y la imagen de marca.

Hacer promocionesy fidelizar a la audiencia.

Humanizar la marca.

Aprenderas usar Facebook desde un punto de vista profesional, obteniendo
resultados efectivos de las herramientas que esta red social pone a disposicion de
usuarios y marcas.
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NUESTRO TEMARIO
PARA LIBRE OFFICE

T ELABORACION DE DOCUMENTOS EN UN PROCESADOR DE TEXTO.
2 UsO DE LA HOJA DE CALCULO

3 ELABORACION DE PRESENTACIONES MULTIMEDIA.

« Alfinalizar las asignaturas el alumno debera realizar
un trabajo de fin de curso que engloba todos los
conocimientos adquiridos a lo largo del curso.
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SIGUENOS EN
NUESTRAS REDES

@Ceifor_Estudios
@ceiforestudios

@ceiforestudios

@CeiforEstudios

PARA MAS
INFORMACION

u' informacion@ceiforestudios.com
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