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GESTION DE COMUNIDADES DE PROPIETARIOS

DESCRIPCION
DE CURSO

Este curso ha sido disenado para formar profesionales
capacitados en la administracion de inmuebles, abordando
de forma completa y practica los aspectos clave para una
gestién eficaz de comunidades de propietarios. A lo largo
del programa, se profundiza en tres pilares fundamentales
que todo administrador debe dominar:

e La Propiedad Horizontal

[ ]
e

e LaLey de Arrendamientos Urbanos (LAU).
e La Administracion delos Recursos Economicosdela
Comunidad.

Este curso combina teoria juridica actualizada con
herramientas practicas de gestion, proporcionando al
alumno las competencias necesarias para desempenarse
como administrador de fincas o gestor de comunidades con
profesionalismo, eficiencia y conocimiento normativo.

¢A QUIEN VA
DIRIGIDO?

El Curso de Gestion de Comunidades de Propietarios
esta pensado no solo para personas que quieran empezar
iniciar en el mundo inmobiliario, sino que sirve a un
espectro mucho mas amplios de profesionales que quieran
ampliar sus horizontes profesionales.
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@ GESTION DE COMUNIDADES DE PROPIEDADES

03 TITULACION

Una vez el alumno haya finalizado la formaciény superado
con éxito las pruebas finales, el estudiante recibira un
diploma expedido por Ceifor Estudios que certifica que ha
superado el curso de “Gestion de Comunidades de
Propietarios”

¢.COMO CONSEGUIR
MI PLAZA?

Cada ano, en Ceifor Estudios damos la bienvenida a nuevos
alumnos que desean especializarse y obtener su titulo en
areas apasionantes. Si tu vocacién es la Gestion de
Comunidades de Propietarios este curso es para ti. A
lo largo de 12 meses, nuestro equipo de profesores te
guiara en esta formacién online, brindandote atencién
personalizada y acceso a recursos siempre actualizados.

Y iNo dejes pasar esta oportunidad!
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PROGRAMA

DERECHOS
0 REALES

4+ INTRODUCCION
. Derechos Reales.

=  La Posesion.

= La Propiedad.

=  Pluralidad de Titularidad
= Comunidad de Bienes.

4+ DERECHO DE DISFRUTE
=  El Usufructo.

=  El Uso y Habitacion.
=  Derecho de Superficie.
+ LAS SERVIDUMBRES
=  Servidumbres Legales.
»  Servidumbres Prediales.
=  Servidumbres Personales.
+ CENSO Y ENFITEUSIS
= El Censo.
= La Enfiteusis.
+ DERECHOS REALES DE GARANTIA
=  Prenda.
+ LA HIPOTECA Y LA PRENDA SIN DESPLAZAMIENTO DE LA LEY DE 16 DE DI(
= La Prenda sin Desplazamiento.
= La Hipoteca mobiliaria.

+ LA HIPOTECA ORDINARIA O INMOBILIARIA Y LA ANTICRESIS
= La Hipoteca Ordinaria o Inmobiliaria.

] La Anticresis.

4+ LAS OBLIGACIONES Y CONTRATOS
= Las Obligaciones.

4+ LOS CONTRATOS
= El contrato de Arrendamiento.
= El Contrato de Compraventa.
= El Contrato de Permuta.
=  El Contrato de Donacién.
*  Los Contratos de Préstamo.
»  El Contrato de Deposito en general.

+ DERECHO INMOBILIARIO REGISTRAL Y DERECHO HIPOTECARIO
» La Publicidad Registral.

CUADRO COMPARATIVO ENTRE LA NUEVA' Y LA ANTIGUA LEY
LIBRO DE REGISTRO DE LA PROPIEDAD HORIZONTAL
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0 ACUERDOS
DE LA COMUNIDAD

TABLAS Y ESQUEMAS.

LOS FORMULARIOS.

CIERTOS ASPECTOS RELACIONADOS CON LOS DERECHOS Y
DEBERES DE LOS PORTEROS Y CONSERJES EN LAS COMUNIDADES
DE PROPIETARIOS.

CUADRO DE IMPUESTOS SOBRE LA VALORACION DE INMUEBLES.
LOS IMPUESTOS.

CUADRO DE INGRESOS

03 ARRENDAMIENTOS
URBANOS

4+ AMBITO DE LA LEY Y REGIMEN APLICABLE
=  Arrendamientos incluidos en el ambito de la L.A.U.

= Arrendamientos excluidos.

= Arrendamiento de vivienda.

= Arrendamientos para uso distinto del de vivienda.
= Arrendamiento de uso mixto.

=  Pactos entre las partes.

#+ ARRENDAMIENTOS DE VIVIENDA
= Caracteres y elementos del contrato de arrendamiento.

=  Duracién del Contrato.
= Las Subrogaciones.
= La Renta.
= La Fianza.
=  Obras del arrendador.
=  Obras del arrendatario.
»  Derecho de adquisicion preferente.
=  Suspension del contrato.
»  Resolucién y Extincion del Contrato
#+ ARRENDAMIENTOS PARA USO DISTINTO DEL DE VIVIENDA
= Definicion.
= Regulacion.
= Duracién.
=  Elementos personales.
= Las Subrogaciones.
= LaRenta.
= La Fianza.
»  Obras del arrendador.
»  Obras del arrendatario.
=  Derecho de adquisicidon preferente.
»=  Resolucién y Extincion del Contrato.
+ REGIMEN TRANSITORIO DE LOS CONTRATOS DE ARRENDAMIENTOS
=  Disposicidn transitoria primera.
= Disposiciones transitorias segunda y tercera.
»  Actualizacién de la renta.
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. Disposicién transitoria cuarta.
. Disposicidn transitoria quinta.

+ TEXTO REFUNDIDO DE LA LEY DE ARRENDAMIENTOS

URBANOS DE 11 DE JUNIO DE 1.964

=  Ambito de aplicacion.
=  El Subarriendo.
=  Cesion de Vivienda.
= Arrendamiento de viviendas amuebladas.
=  La Subrogacion.
= Causas de resolucion del contrato de arrendamiento.

0 4 LEY DE PROPIEDAD

HORIZONTAL

+ LA PROPIEDAD HORIZONTAL
. Concepto.
. Legislacion.
. Caracteristicas.

<+ ELEMENTOS DE LA PROPIEDAD HORIZONTAL
= Elementos Privativos.

= Elementos Comunes.

4+ CONSTITUCION Y CUOTAS DE PARTICIPACION
. Constitucion de la Propiedad Horizontal.

. Cuota de Participacion.
4+ ESTATUTOS Y REGLAMENTO INTERNO
" Los Estatutos.
. El Reglamento Interno.
4+ ORGANOS DE LA COMUNIDAD DE PROPIETARIOS (I).
ADMINISTRACION:
] = Organos.
4+ ORGANOS DE LA COMUNIDAD DE PROPIETARIOS (II).
LA JUNTA DE PROPIETARIOS:
=  Convocatoria.
» Asistencia a la Junta (art. 15.1 LPH).
= Acta de la Junta (art. 19 LPH).
=  Impugnacién de los acuerdos.
4+ DERECHOS Y OBLIGACIONES DE CADA PROPIETARIO
Y GENERALES DE LA COMUNIDAD DE PROPIETARIOS
=  Derechos de los Propietarios.
= Obligaciones de cada Propietario.
+ REGIMEN ECONOMICO DE LA COMUNIDAD DE PROPIETARIOS
» Los gastos de la Comunidad de Propietarios.
*  Procedimiento por reclamacién de deudas.
4+ INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE LOS PROPIETARIOS
= Acciones ante el Incumplimiento.
#+ EXTENCION DEL REGIMEN DE PROPIEDAD HORIZONTAL
=  Primero.
4+ LOS CONJUNTOS INMOBILIARIOS PRIVADOS
= Los complejos Inmobiliarios privados.




0 CONTABILIDAD
INMOBILIARIA

4+ INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD
= La Empresa.
= La Contabilidad.
+ EL PATRIMONIO
=  Definicién de Patrimonio.
=  Concepto de patrimonio neto.
=  Masas patrimoniales.

4+ EL INVENTARIO
=  Descripcion de los Elementos del Activo.

= Descripcion de los Elementos del Pasivo.

4 EL IVA (IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO)
= El Impuesto sobre el Valor Afhadido.

=  El Sujeto Pasivo.

= La Base Imponible.

=  Los Tipos Impositivos.

= El Recargo de Equivalencia.

=  Modos de Contabilizar el IVA.

= La Partida Doble.

» Clasificacion de las Cuentas.

= El Asiento.

= Libros Contables.

=  Balance de Comprobacion de Sumas y Saldos.

4+ EL RESULTADO
= Concepto de Resultados.

. Clases de Resultados.
=  Presentacion de la Cuenta de Pérdidas y Ganancias.
= El Balance de Situacion.

4 . FASES DEL CICLO CONTABLE
= Asientos de Apertura y del Ejercicio.

»  Regularizacién de cuentas.

4+ NORMALIZACION CONTABLE
=  Introduccion.

= El Plan General de Contabilidad.

»  Cuadro de cuentas Decimal.

*  Principios Contables y Criterios de Valoracion.

" Libros de Contabilidad: Obligatorios y Auxiliares.
*  Teneduria de Libros.

= Las Cuentas Anuales.

% OPERACIONES CON CLIENTES
= Venta o Prestacion de Servicios.

. Devoluciones de Ventas.
= Descuentos sobre Ventas.
=  Anticipos de Clientes.




=  Giro de Efectos.
=  Descuento comercial de Efectos.
. Clientes Insolventes.
+ OPERACIONES CON PROVEEDORES
=  Compras a Proveedores.
=  Anticipos a Proveedores.
=  Devoluciones sobre Compras.
=  Descuentos sobre Compras.
=  Aceptacion de Efectos.
4 OPERACIONES CON TERCEROS
=  Servicios Exteriores Recibidos.
=  Gastos e Ingresos Extraordinarios.
= Ajustes por Periodificacion.
= Los Gastos de Personal.
4 GLOSARIO DE CONTABILIDAD Y CUADRO DE CUENTAS
4+ Términos contables.
4+ Cuadro de Cuentas.

0 CONTABILIDAD

INMOBILIARIA

“ LOS TRIBUTOS
» Legislacion basica.
Ley general tributaria
Principios generales del orden tributario.
Concepto.
Clasificacion.
Elementos de los tributos.
- EL IMPUESTO SOBRE TRANSMISIONES PATRIMONIALES Y ACTOS
JURIDICOS DOCUMENTADOQOS
» Legislacion basica.
* Hecho Imponible.
* Transmisiones patrimoniales onerosas.
» QOperaciones societarias.
» Actos Juridicos Documentados.

Comprobacion de valores.
Devengo.
Prescripcion.
» Obligacién de presentar declaracion.

. EL IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO
» Legislacion basica.
» Naturaleza y concepto.
* Hecho imponible.
* Incompatibilidad entre el I.V.A. y el Impuesto sobre
Transmisiones Patrimoniales.
El Devengo.
Sujeto Pasivo.
Repercusion del impuesto.
Base Imponible.
Operaciones inmobiliarias mas caracteristicas.
Tipo de Gravamen.
Deducciones.
* Liquidacion del impuesto.
4 IMPUESTO SOBRE SUCESIONES Y DONACIONES




*  Legislacion basica.
» Naturaleza y concepto.
* Hecho Imponible.
» Sujeto Pasivo.
* Base Imponible.
* Base Liquidable.
* Cuota integra.
* Cuota tributaria.
» Excesos de adjudicacion.
» Usufructo y nuda propiedad.
* Deuda tributaria.
* El Devengo.
» La prescripcion.
* Liquidacion.
* Pago del impuesto.
4 IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS PERSONAS FISICAS
Legislaciéon basica.
Concepto y naturaleza.
Sujeto Pasivo.
Hecho Imponible.
Base Imponible.
Rendimiento de capital inmobiliario.
» Ganancias y pérdidas de patrimonio.
* Deducciones estatales.

4k IMPUESTO SOBRE EL PATRIMONIO
» Legislacién basica.
Naturaleza y concepto.
Hecho Imponible.
Sujeto Pasivo.
Atribucion e imputacién de patrimonios.
Base Imponible.
Base Liquidable.
Devengo.
Cuota integra.
* Presentaciéon de la declaracion.
4= IMPUESTOS MUNICIPALES, TASAS Y CONTRIBUCIONES
ESPECIALES
* Normativa basica.
»  Impuestos municipales.
» Impuesto sobre Bienes Inmuebles.
* Impuesto sobre Actividades Econdmicas.
* Impuesto sobre construcciones, instalaciones y
obras.
* Impuesto sobre el incremento de valor de los
terrenos de naturaleza urbana.
» Tasas.
» Contribuciones especiales.

0 ATENCION
TELEFONICA
4 ATENCION TELEFONICA
= Limitaciones en la atencion telefdnica.

4+ PROCESO DE LA COMUNICACION
= Barreras en la comunicacion.
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= Escucha activa.
» Retroalimentacion (Feed-back).
= Aspectos psicoldgicos.
4 COMPONENTES BASICOS DE LA COMUNICACION TELEFONICA
» El lenguaje.
= Lavoz.
4 LA COMUNICACION DIFICIL
= Ayudas para tratar las quejas.
4+ RECEPCION DE LLAMADAS
= Aplicaciones.
» Fases de recepcién de llamadas.
= Comunicacién interna.
»= Agenda de registros.
= Reclamaciones.




GESTION DE
' COMUNIDADES
DE PROPIEDADES

Curso Experto
6 meses

"f faOM NIDADES
‘ @F
PROPIETARIQS

(0) @ ceiforestudios
dr@ ceiforestudios
@@ CeiforEstudios

!rARA MAS INFORMACION

www.ceiforestudios.com

| @ CEIFOR

estu Ose)



http://www.ceiforestudios.com/

