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:POR QUE CEIFOR
ESTUDIOS?

Bienvenidos al emocionante mundo de CEIFOR ESTUDIOS, donde las oportunidades
se entrelazan con la innovacion y el potencial se fusiona con la excelencia educativa.
Si estas buscando una experiencia educativa que te inspire a alcanzar nuevos niveles
de logros y desatar tu maximo potencial, has llegado al lugar adecuado. En un
mundo en constante evolucion, donde las demandas empresariales exigen
habilidades y conocimientos excepcionales, nuestro programa no solo ofrece una
educacion de primer nivel, sino que también te prepara para destacar en el
competitivo panorama laboral. En el Técnico Superior en Documentacién y
Administracion Sanitarias, te sumergiras en un entorno educativo que fusiona la
teoria con la practica, preparandote para enfrentar desafios reales con confianza y
maestria. No solo aprenderas lo basico y escencial y gestionar la comunicacion y
optimizar procesos, sino que también te embarcards en un Vviaje de
autodescubrimiento y crecimiento personal. Este es el momento de invertir en tu
futuro y convertirte en un lider dindamico en el mundo empresarial. Te invitamos a
sumergirte en este dossier y descubrir como Técnico Superior en Documentacion
y Administracién Sanitarias te preparara para una carrera de éxito.
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Requisitos de acceso para la prueba libre (no obligatoria

para la insercion laboral con nuestra titulacion)

Tener alguno de los siguientes titulos:

- Bachiller

- Técnico Superior de Formacion Profesional o grado universitario

- Técnico de Grado Medio de Formacion Profesional o el titulo de Técnico o Técnica de
Artes Plasticas y Disefio

Haber superado:

- Una oferta formativa de Grado C incluida en el ciclo formativo

- Un curso de formacion especifico preparatorio y gratuito para el acceso a ciclos de
grado superior en centros expresamente autorizados por la Administracion educativa

- Una prueba de acceso
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- Realizar la gestién de ingresos, altas, asignacion de camas y prestacion de otros
servicios sanitarios a pacientes/usuarios, asegurando el cumplimiento de los
procesos y los niveles de calidad.

- Reconocer la terminologia clinica de los documentos sanitarios en relacién con
los procesos patolégicos y su atencién en los servicios sanitarios.

- Gestionar el archivo de historias clinicas y otra documentacién, atendiendo a
criterios, procesos y procedimientos establecidos.

-‘Realizar procesos de codificaciéon de diagnésticos y procedimientos relacionados
con la clasificacion internacional de enfermedades.

‘Explotar y validar bases de datos para el sistema de informaciéon clinico-
asistencial, la calidad y la investigacion, asegurando la aplicacién de la
normativa de proteccion de datos.
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Salidas profesionales y académicas

Trabajar en:

‘Técnica / técnico superior en documentacion sanitaria.

‘Responsable técnica / técnico de codificacion de documentacién sanitaria.
‘Responsable técnica / técnico de archivos de historias clinicas.

‘Responsable técnica / técnico de tratamiento y disefio documental sanitario.
‘Responsable técnica / técnico de sistemas de informacidn asistencial sanitaria.
‘Responsable técnica / técnico de evaluacion y control de calidad de la prestacion
sanitaria.

‘Responsable técnica / técnico de gestion de procesos administrativo-clinicos.
‘Responsable de administracion de unidades, departamento o centros sanitarios.
-Asistente de equipos de investigacion biomédica.

-Secretaria / secretario de servicios sanitarios.

‘Puedes trabajar en el sector sanitario, en instituciones publicas y empresas privadas,
tanto en atencién primaria como especializada, asi como en centros hospitalarios y de
investigacion, realizando tu labor bajo la supervision del facultativo correspondiente o
del gerente administrativo, segun corresponda.

Seguir estudiando

-Curso de Especializacién de FP
-Ciclo Formativo de FP: con la posibilidad de convalidar médulos profesionales
(consulta la normativa vigente)

-Grado Universitario: con la posibilidad de convalidar médulos profesionales (consulta
la normativa vigente)
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Plan de Formacion.

Los médulos profesionales de este ciclo formativo son los siguientes:

01 Mddulo profesional: Gestion de Pacientes.

Cédigo: 1515. Duracion: 35 horas.

a) Gestion de camas del centro hospitalario:

- Recursos del centro sanitario

- Gestion de camas

- Aplicacion informatica para la gestion de camas

- La derivacion de pacientes

b) Gestién de ingresos y altas de pacientes:

- Funciones del servicio de admisién de pacientes en un centro sanitario

- Registros y datos demograficos

- Tarjeta sanitaria individual

- Ingresos, altas y traslado

- Normativa sobre filiacién en el fichero maestro de pacientes

- Normativa de ingresos y altas hospitalarias y de urgencias

- Normativa de proteccién de datos aplicable a ingresos y altas

c) Tramitacién de derivaciones de pruebas y tratamientos:

- Recepcién de solicitudes de pruebas y tratamientos procedentes de los distintos servicios.
- Tramitacion de solicitudes de pruebas y tratamientos dirigidas a otros centros hospitalarios.
- Registros informaticos.

- Mapa de centros sanitarios de referencia.

- Catalogos de pruebas y servicios sanitarios.

- Tramites para coordinar la citacién de un centro sanitario y proporcionar la documentacion
clinica necesaria.

- Normativa de gestion de derivaciones.

d) Gestion del transporte sanitario y otras prestaciones asistenciales complementarias:
- Prestaciones asistenciales complementarias

- Gestion del transporte sanitario

- Normativa establecida

e) Realizacién de citaciones en la actividad ambulatoria y de pruebas diagnésticas:

- Agendas

SR R S L A e e

: Cotordinacién de la citaciéon de la actividad ambulatoria en el propio centro y con otros
centros

-‘Procedimientos de coordjnacion en las derivaciones ambulatorias recibidas en el hospital

procedentes de otros centros

- Elaboracién de informes y estadisticas de la actividad ambulatoria: Metodologia
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Médulo profesional: Terminologia clinicay

0 2 patologia

a) Identificacion de la estructura y formacion de los términos clinicos:
Origen de la terminologia clinica
Caracteristicas generales de los términos médicos
Tipos semanticos de términos médicos
Estructura y construccién de términos médicos
Raices, prefijos, sufijos y particulas en la terminologia médica
Normalizacién en la terminologia clinica
Abreviaturas en la documentacion sanitaria
b) Reconocimiento de la estructura y la organizacién general del organismo humano:
Sistemas y aparatos del organismo
Funciones de los distintos aparatos y sistemas
Regiones y cavidades corporales
Terminologia de direccion y posicion
Procesos fisiopatoldgicos
Especialidades médicas y quirurgicas
c) Reconocimiento de los trastornos del sistema cardiovascular:
Parametros funcionales
Manifestaciones cardiacas
Manifestaciones vasculares
Enfermedades cardiacas: Cardiopatia isquémica
Patologia vascular: Hipertension arterial y Enfermedad cerebrovascular
Trastornos de la sangre y los 6rganos hematopoyéticos
Procedimientos diagnosticos y terapéuticos
d) Reconocimiento de los trastornos del aparato respiratorio:
Fisiologia de la respiracion:
Manifestaciones respiratorias:
Patologia respiratoria:
Procedimientos diagnosticos y terapéuticos.

Cddigo: 1516. Duracioén: 100 horas.
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Médulo profesional: Terminologia clinicay

O 2 patologia

e) Reconocimiento de los trastornos del aparato digestivo:
Proceso de digestion y absorcién
Metabolismo de los alimentos
Trastornos de la nutricién
Manifestaciones digestivas
Enfermedades del tubo digestivo: Ulcera gastrica y duodenal y Cancer de colon
Hernias de cavidad abdominal
Patologia hepatica y biliar
Procedimientos diagndsticos y terapéuticos
f) Reconocimiento de los trastornos del aparato genitourinario:
El proceso de formacion de orina
Manifestaciones urinarias
Patologia renal
Patologia genital masculina
Patologia genital femenina
Procedimientos diagnoésticos y terapéuticos

Cddigo: 1516. Duracioén: 100 horas.
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Mddulo profesional: Extraccién de
03 diagnésticos y procedimientos
Cddigo: 1517. Duracioén: 100 horas.

a) Seleccién de diagnésticos médicos en la documentacién clinica:
Salud y enfermedad
Fuentes de la patologia
Grupos de enfermedades
Evolucion de la enfermedad
Datos clinicos en la documentacién sanitaria

Ig?,rsig-:clgccién de procedimientos diagndsticos y terapéuticos en la documentacion
inica:

Diagnéstico
Recursos para el diagnostico
Anamnesis
Exploracion fisica
Exploraciones complementarias
Tratamiento
¢) Identificaciéon de diagnésticos y procedimientos oncolégicos:
Clasificacion y epidemiologia de las neoplasias
Nomenclatura de oncologia
Términos histolégicos de los tumores
Biologia del crecimiento tumoral
Manifestaciones de los tumores
Gradacion y estadificacion del tumor
Diagnésticos y procedimientos en oncologia
d) Obtencién de diagnésticos y procedimientos obstétricos:
Embarazo. Fases
Parto. Fases
Puerperio
Incidencias en el embarazo
Incidencias en el parto
Incidencias en el puerperio
Diagndsticos y procedimientos obstétricos
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Mddulo profesional: Extraccién de
03 diagnésticos y procedimientos
Cddigo: 1517. Duracioén: 100 horas.

e) Identificacion de diagnésticos y procedimientos terapéuticos en lesiones y
traumatismos:

Fracturasy luxaciones
Heridas
Lesiones
Quemaduras
Diagnésticos y procedimientos en traumatologia
f) Identificacion de diagnésticos y procedimientos terapéuticos en intoxicaciones:
Farmacologia
Reacciones adversas de medicamentos
Intoxicaciones por medicamentos y productos biolégicos
Efectos tdxicos de otras sustancias no medicinales
Circunstancias de la intoxicacion
g) ldentificacién de diagndsticos y procedimientos terapéuticos en otras patologias:
Enfermedades endocrinas
Trastornos del equilibrio acido-base
Trastornos oftalmolégicos
Trastornos otorrinolaringoldgicos
Patologia del neonato
Trastornos mentales
h) Extraccién de términos de diagndsticos y procedimientos:
Documentos clinicos para la codificacion
Terminologia clinica en los documentos
Agrupacién de diagndstico
Agrupacién de procedimientos.
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Mddulo profesional: Archivo y

04 documentacién sanitarios
Cddigo: 1518. Duracion: 65 horas.

a) Caracterizacion de las necesidades documentales de los centros sanitarios:
Documentacion general: Tipos de documentacion
Circuitos de la informacién en los centros sanitarios
Documentacion sanitaria: administrativa y asistencial
Caracteristicas de los distintos tipos de documentos
Documentos con regulacion normativa
Oficios judiciales. Relacién con la administracion de justicia
Normativa en vigor aplicable a los documentos sanitarios
b) Diseiio y elaboracion de documentos clinico-asistenciales:
Normalizacién documental
Analisis de los contenidos de un documento
Elementos de un documento
Lineas y guias para disefio de documentos clinicos
Aplicaciones informaticas de disefio y tratamiento grafico
Consumo y costes de la documentacion
Analisis de documentos vivos y correccion de deficiencias
Registro y documentos utilizados en atencién primaria, especializada y hospitalaria
Normativa documental
c) Verificacién de la calidad de la documentacion clinica:
Gestion de calidad en la documentacion sanitaria
Programa de control y evaluacién de calidad
Disefio de estudios de control de calidad. Metodologia de encuestas-tipo
Metodologias para el disefio de protocolos en control de calidad
Métodos de control de calidad documental
Control de la calidad de la historia clinica
Auditoria aplicada a la documentacién sanitaria
Comisiones de documentacion en los centros sanitarios
d) Gestion de historias clinicas desde el punto de vista documental:
Caracteristicas documentales de las historias clinicas
Requisitos legales y normativos de la historia clinica
Tipos y caracteristicas de historia clinica
Aspectos particulares de la normalizacion de los documentos de la historia clinica
Reglamento de uso y cumplimentacién de la historia clinica

Estudio de la estructura y bloques de contenidos documentales de una historia clinica
orientada a la fuen te

Documentos en soportes distintos al papel

Documentos especificos

Catalogo documental de un hospital: contenido y funciones
Historia clinica electrénica (H.C.E)/historia digital




Ciclo Formativo de Grado Superior 2.000 Horas

Mddulo profesional: Archivo y

04 documentacién sanitarios
Cddigo: 1518. Duracion: 65 horas.

e) Gestion del archivo de documentacién sanitaria:
Introduccién y concepto de archivo clinico hospitalario
Funciones de un archivo central de historias clinicas
Organizacion y sistemas de archivo
Archivo y nuevas tecnologias
Indicadores de actividad y controles de calidad del archivo central de historias clinicas
El archivo como unidad de apoyo a la docencia e investigacion biomédica
Legislacién aplicable en sanidad
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Médulo profesional: Sistemas de informaciéon

0 5 clasificacion sanitarias
Cddigo: 1519. Duracion: 65 horas.

?glg)qracterizacién de los elementos de creacién de un sistema de informacion sanitario

La informacién en el ambito sanitario. Tipos de informacién
Caracteristicas y proceso de la informacion
Componentes de un SIS
Datos clinicos y no clinicos, informacion y conocimiento
Los SIS en atencién primaria y especializada
Uso y utilidad de los SIS
Estandares en la informacion sanitaria
b) Manejo de los sistemas de clasificacion de enfermedades:
Antecedentes historicos de los sistemas de clasificacion de enfermedades
Codificacién
Clasificaciones y terminologias en uso por la Organizacién Mundial de la Salud (OMS)
c) Uso de los componentes de la CIE:
indice alfabético de enfermedades
Lista tabular de enfermedades
indice alfabético de procedimientos
Lista tabular de procedimientos
Convenciones en formato y tipografia
Estructura de los codigos
Abreviaturas, puntuacion y simbolos
Instrucciones, notas y referencias cruzadas
d) Seleccién de cédigos en la CIE. Procedimiento general de codificacion:
Indizacién del episodio asistencial
Fuentes documentales necesaria para el proceso de codificacion
Términos clave en la expresion diagndstica y de procedimientos
Seleccion de cédigo del indice alfabético de enfermedades y procedimientos
Seleccion de cédigo de la lista tabular de enfermedades y procedimientos

é)llcaalo(? de normadtlvas sqQbre codlflcacwn con la clasificaciéon internacional de
es en su edicion vigente (CIE):

Legislacién vigente: estatal y autondmica
Normativa Americana. Manuales
Utilizacidon de manuales de codificacion
Bolet(?es de, codlflca ion

. téc |ca a clasjficaciéon internacjonal dee ferme s para el Sistema
NaC|on gap M|n|ster|o eSanllg J Iﬁlréa SOCI elgua g P




Ciclo Formativo de Grado Superior 2.000 Horas

Médulo profesional: Sistemas de informaciéon

0 5 clasificacion sanitarias

Cddigo: 1519. Duracion: 65 horas.

f) Normas ﬁepgraleﬁ)ara a godificacié de diagnésticas con la clasificacion
Iinternacional de enfermedades en su edicion vigente (CIE):

Clasificacion de diagnosticos

Tipos de diagnostico

Codigos de combinacién y codificacion multiple
Procesos agudos, subagudos y crénicos

Otros datos clinicos de interés

. odificacién utilizando marcadores de diagndsticos presentes al ingreso (Present on
ad mcl:ss?on-%OA) & P 8 (

Normas generales para Ja codificacion rQcedimientos con la clasificacion
)ternacaioﬁalncfe en?e?‘me acfes ensue |g|%|ev?gente (%IE):

Clasificacion de procedimientos

Codificacion multiple y cédigos de combinacién
Tipos de procedimientos

Procedimientos significativos

h) roces(?s de codificadqi(m de_diaIﬁnésticos con la clasificacion internacional de
enfermedades en su edicion vigerite (CIE):

Sintomas, signos y estados mal definidos

Lesiones e intoxicaciones

Lesiones y heridas

Reacciones adversas a medicamentos (RAM)

Efectos tardios.

Complicaciones de cirugia y cuidados médicos
e S(aim%jﬁcacién de factores que influyen en el estado de salud y contactos con los servicios
Causas externas de lesiones e intoxicacion
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Médulo profesional: Ofimatica y proceso de la

0 6 informacién
Cddigo: 0649. Duracion: 115 horas.

a) Mantenimiento basico de equipos, aplicaciones y red:
Elementos de hardware
Elementos de software
Sistemas operativos

o R;tseggs locales: componentes, configuraciones principales, intercambio y actualizacién de
u

Accesibilidad Internet
b) Escritura de textos segun la técnica mecanografica:
Postura corporal ante el terminal
Composicion de un terminal informatico
Colocacién de dedos
Desarrollo de la destreza mecanografica
Escritura de textos en inglés
Correccion de errores
¢) Gestion de archivos y busqueda de informacién:
Internet y navegadores
Requisitos de accesibilidad de contenidos web (UNE 139803:2004)
Utilidad de los navegadores
Descarga e instalacion de aplicaciones, programas y utilidades a través de la web

: Herramlientas Web 2.0: blogs, wikis, servicios de alojamientos de videos e imagenes, y
redes sociales, entre otros

Compresiéon y descompresion de archivos

Buscadores de informacién

Importacién/exportacién de la informacién

Técnicas de archivo

El archivo informatico. Gestion documental
d) Elaboracion de hojas de calculo:

Estructura y funciones

Instalacién y carga de hojas de calculo

Disefio

Edicidon de hojas de calculo

Graficos

Tratamiento de datos

Otras utilidades

Gestién de archivos

Impresion de hojas de calculo

Interrelaciones con otras aplicaciones
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Médulo profesional: Ofimatica y proceso de la

0 6 informacién
Cddigo: 0649. Duracion: 115 horas.

e) Creacion de documentos con procesadores de texto:
Estructura y funciones
Instalacion y carga
Disefio de documentos y plantillas
Edicion de textos y tablas
Gestién de archivos
Impresion de textos
Interrelacion con otras aplicaciones
Opciones avanzadas

f) Utilizacion de bases de datos para el tratamiento de la informacion administrativa:
Estructura y funciones de una base de datos
Tipos de bases de datos
Disefio de una base de datos
Utilizacién de una base de datos
Interrelacion con otras aplicaciones

g) Gestion integrada de archivos:

. ,tArchivos integrados por varias aplicaciones: hoja de calculo, procesador de textos,
graficos y otros

-+ Grabacion, transmisién, recepcidon y comprension. Dispositivos de captaciony
reproduccion

Contenido visual y/o sonoro

Objetivo de la comunicacion de los contenidos
Insercién en otros medios o documentos
Obsolescencia y actualizacién
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Médulo profesional: Ofimatica y proceso de la

0 6 informacién
Cddigo: 0649. Duracion: 115 horas.

h) Gestion de correo y agenda electrdnica:
Tipos de cuentas de correo electrénico
Entorno de trabajo: configuracion y personalizacién
Plantillas y firmas corporativas
Foros de noticias (news): configuracion, uso y sincronizacién de mensajes

- La Iili)r?ta de girecci,ones: 'mgortar, (ixé)o,rtar, afadir. contactos, crear listas de distribucion
y poner la lista a disposicion de Otras aplicaciones ofimaticas

Gestion de correos: enviar, borrar, guardar y copias de seguridad, entre otras
Gestion de la agenda: citas, calendario, avisos y tareas, entre otros
Sincronizacién con dispositivos moviles
i) Elaboracion de presentaciones:
Estructura y funciones
Instalacion y carga
Procedimiento de presentacion
Utilidades de la aplicacién
Procedimiento de proteccién de datos. Copias de seguridad
Interrelaciones con otras aplicaciones
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Mddulo profesional: Codificacién sanitaria

0 ; Cddigo: 1520. Duracioén: 100 horas.

a) Realizacién de la codificacion de enfermedades infecciosas y parasitarias:
Infeccion
Enfermedades infecciosas de interés. Tuberculosis
Bacteriemia, sepsis y septicemia
i'lum[\é%%n(]\?ISH%.SRl%crlllfriw%asséjeeccc%%ﬁiccaac%jnnéjeﬁ {/alf_linfecciones. Virus de inmunodeficiencia
b) Realizacién de la codificacion de diagnésticos de neoplasias:
Clasificacion de las neoplasias segun su comportamiento y localizaciéon anatomica
Normas generales de codificacion de las neoplasias
Seleccién del diagndstico principal
Complicaciones de las neoplasias y de su tratamiento
Codificacion de procedimientos diagnosticos y terapéuticos

c) Realizacién,de la codificacion de enfermedades sistémicas, trastornos mentales y
otras patologias:

Diabetes mellitus
Patologia tiroidea
Trastornos mentales
Dependencias a toxicos
Codificacion de enfermedades del aparato genitourinario
Anomalias congénitas y enfermedades con origen en el periodo perinatal
Procedimientos diagnosticos y terapéuticos
d) Realizacién de la codificacion del aparato circulatorio:
Enfermedad cardiaca valvular
HTA y enfermedad hipertensiva
Insuficiencia cardiaca/fallo cardiaco
Cardiopatia isquémica
Parada cardiorrespiratoria (PCR)
Trastornos cerebrovasculares
Procedimientos diagnosticos y terapéuticos
e) Realizacién de la codificaciéon de enfermedades del aparato respiratorio:
Neumonia

ia Egg&ermedad pulmonar obstructiva crénica (EPOC). Normas especificas de codificacion de

Insuficiencia respiratoria

Hipertension pulmonary corpulmonale
Edema agudo de pulmén

Derrame pleural

Procedimientos diagnosticos y terapéuticos
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Mddulo profesional: Codificacién sanitaria

0 ; Cddigo: 1520. Duracioén: 100 horas.

f) Realizacién de la codificacion de enfermedades del aparato digestivo:
Ulceras del tracto gastrointestinal
Hemorragias digestivas
Peritonitis
Hernias abdominales
Complicaciones de ostomias
Hepatitis. Normativa especifica de codificacion
Cirrosis hepatica y hepatopatias cronicas
Colecistitis y colelitiasis
Enfermedades pancreaticas
Procedimientos diagnosticos y terapéuticos digestivos

g) Realizacion de la codificacion de complicaciones del embarazo, parto y puerperio:
Codificacién del aborto
Prioridad en la secuencia de cédigos en el embarazo, parto y puerperio

gtilizacién de cuartos %uintos digitos
ronopatias del embarazo

Cronopatias del parto
Parto normal
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Mddulo profesional: Atenciéon psicosocial al

0 8 paciente/usuario
Cddigo: 1521. Duracion: 50 horas.

a) Aplicacién de técnicas basicas de apoyo psicolégico:
Desarrollo de la personalidad
Cambios psicolégicos y adaptacion en la enfermedad
Mecanismos y defensa de la personalidad
Disfunciones y alteraciones del comportamiento
Relacién de ayuda
Técnicas basicas de apoyo psicolégico
b) Aplicaciéon de técnicas de comunicacion:
La comunicacién
Técnicas de comunicacidon
Informacion al usuario
Comunicacion profesional sanitario-paciente
c) Orientacién y asesoramiento psicosocial:
Elementos de antropologia y sociologia
Percepcion social de la enfermedad y la discapacidad
Atencion al paciente
Derechos y deberes de los pacientes
Encuestas de satisfaccidon
d) Atencién de reclamaciones:
Reclamacidn, queja y sugerencia
Técnicas para afrontar conflictos y reclamaciones
Presentacion y tramitacidon de quejas, reclamaciones y sugerencias
Sistemas de informacién
Percepcion de la calidad y grado de satisfaccion de los usuarios
Mejora del servicio prestado
e) Reconocimiento del ambito de intervencion:
Estructuras organicas y funcionales de las instituciones sanitarias
Equipos interprofesionales y agentes sociales

- _Funcjon del Técnico Superior en Documentacion Sanitaria en el equipo multidisciplinar
de atencion al paciente

Comunicacion interprofesional
Responsabilidad deontoldgica




Ciclo Formativo de Grado Superior 2.000 Horas

Mddulo profesional: Validacion y explotacion

0 9 de datos
Cddigo: 1522. Duracion: 70 horas.

a) Realizacion de analisis estadisticos:
Extraccién de una muestra
Tablas de distribucion de datos cualitativos. Grafico de barras. Tablas de doble entrada

. Distribucijones de frecuencias: Agrlﬂpacién de datos. Distribucj?_nes acumuladas.
Histograma. Poligono de frecuentas.”Curva acumulativa. Otros graficos

Medidas de posicion central y variabilidad
Diagrama de cajas
Herramientas informaticas para el tratamiento estadistico de datos clinicos

b) Calculo de los valores de probabilidad:
Distribuciones de variables continuas

- Distribucién gormal.- ProPiedades de la curva normal. Distribucion normal. Tipificada.
Valores tipicos y desviacion tipica

Calculo de probabilidad. Limites 2 o

¢) Construccidn de un sistema de informacion sanitario (SIS):
Los sistemas de informacién sanitarios

. ,Descrigcic’m de,%os elemenﬁos de un sistema dejnfgrrgacién Fll’nico-asistenci l.
Aplicaciones especificas para el registro y explotacion de datos clinico-asistenciales

Control de calidad de los datos sanitarios
Aspectos legales de los sistemas de informacion

atos (
Definicién. Composicion y caracteristicas del CMBD
Comité técnico del CMBD del Consejo Interterritorial
Requisitos basicos del CMBD. Calidad del CMBD
Usos y aplicaciones del CMBD
Explotacién y validaciones
Envios del CMBD. Periodicidad. Destinatarios

) Manejo de la estructura, utilidades y validaciones del conjunto minimo basico de
8\/IBD):




Ciclo Formativo de Grado Superior 2.000 Horas

Mddulo profesional: Validacion y explotacion

09 de datos

e) Identificacién de los sistemas de clasificaciéon de pacientes:
Origen. Medicare y Medicaid
Fundamentos, caracteristicas y necesidad de los sistemas de clasificacién de pacientes
Informacion necesaria para su elaboracion
Modelos de clasificacion de pacientes: All Patient Diagnosis Relation Groups (APDRG)

: ,Ilistructura, jerarquiay algoritmos de clasificacion. APGRD con informacién atipica o
invalida

El concepto de case-mix o casuistica hospitalaria. Peso de los GRD

Aplicacion de los sistemas de clasificacion de pacientes en la gestidn sanitaria

Cddigo: 1522. Duracion: 70 horas.

f) Calidad de la asistencia sanitaria:
-Calid-éiatoria y definicién de la calidad en los servicios sanitarios. Necesidad de evaluar la

Gestidn por procesos

Medicién de la calidad. Indicadores
indices, tasas y cuadros de mando
La seguridad del paciente

Modelos de gestién de calidad total
Acreditacion y certificacion

: a investigacion comgegﬁrantcl’ja de calidad_asistencial. Busquedas bibliograficas en bases
de datos sanitarios. Uso d€’la evidencia cientifica




Ciclo Formativo de Grado Superior 2.000 Horas

Médulo profesional: Gestion administrativa

1 0 sanitaria
Cddigo: 1523. Duracion: 70 horas.

a) Gestion de tareas administrativas sanitarias:
Tipos de empleadores del sector sanitario
Ofertas publicas y privadas de empleo en el sector sanitario
Puestos de trabajo en el sector
Utilizacién de aplicaciones informaticas de gestion de recursos humanos

CarEera de servicios de un centro sanitario: Publico, privado, de atencidén primaria 'y
espeC|a izada

Comisiones de compras
Aprovisionamiento de centros sanitarios. Costes
Contratacion publica de recursos
Identificacion de fuentes de suministro y busqueda de los proveedores potenciales
Aplicaciones informaticas de gestion y seguimiento de proveedores
Documentacién del proceso de aprovisionamiento

b) Gestion administrativa de proyectos de investigacion y ensayos clinicos:
Investigacion sanitaria
Ensayo clinico
Financiacién de los proyectos de investigacién y ensayos clinicos
Coordinacion entre los participantes de proyectos de investigacion

C| n cequerlmlentos éticos de la |nvest|gaC|on experlmental Comités éticos de |nvest|gaC|on
ini

Normativa relacionada con la investigacion experimental
Informacion y documentos generados en un ensayo clinico
Registro de ensayos clinicos

c) Gestion administrativa de proyectos sanitarios:
El proyecto. Concepto de Project Management
Proyectos en el sector sanitario
Seguimiento y control de un proyecto
Aplicaciones ofimaticas en gestién de proyectos
Conversién y conservacion digital de documentos

d) Elaboracion de documentos de proyectos sanitarios:
Planificacion de las comunicaciones del proyecto. Herramientas y técnicas
Distribucion de la informacion
Informes sobre el rendimiento

e) Administraciéon de documentos de proyectos sanitarios:
Procesos y control de la gestion documental de los proyectos
La revisién del documento final
Presentacion de resultados de proyectos. Informes y graficos
La web como fuente de recursos
La transferencia de la informacién
Presentacion y publicaciéon de documentos finales

islacion vigente aplicable en el desarrollo de proyectos sanitarios o de investigacion

biomeaics




Ciclo Formativo de Grado Superior 2.000 Horas

Mddulo profesional: Proyecto de

1 1 documentacion y administracion sanitarios
Cddigo: 1524. Duracion: 25 horas.

a) ldentificacion de necesidades del sector productivo y de la organizacion de la empresa
b) Disefio de proyectos relacionados con el sector
¢) Planificacion de la ejecucion del proyecto

d) Definicidon de procedimientos de control y evaluacién de la ejecucion del proyecto




Ciclo Formativo de Grado Superior 2.000 Horas

Mddulo profesional: Formacidn y orientacion

1 2 laboral
Cddigo: 1525. Duracion: 50 horas.

a) Busqueda activa de empleo:

Valoracion de la importancia de la formacion permanente para la trayectoria laboral y
profesional del técnico superior en Documentacion y Administracion Sanitarias
Analisis de los intereses, aptitudes y motivaciones personales para la carrera profesional.
Identificacion de los itinerarios formativos relacionados con el técnico superior en
Documentacion y Administracién Sanitarias.

Definicion y analisis del sector profesional del técnico superior en Documentaciény
Administracion Sanitarias.

Proceso de busqueda de empleo en empresas del sector.

Oportunidades de aprendizaje y empleo en Europa.

Técnicas e instrumentos de busqueda de empleo.

El proceso de toma de decisiones.

b) Gestion del conflicto y equipos de trabajo:

Métodos para la resolucién o supresion del conflicto. Valoracién de las ventajas e
inconvenientes del trabajo de equipo para la eficacia de la organizacion.

Equipos en el sector de la Documentacién y Administracion Sanitarias. segun las funciones
que desempefian.

La participacion en el equipo de trabajo.

Conflicto: caracteristicas, fuentes y etapas.

c) Contrato de trabajo:

El derecho del trabajo.

Analisis de la relacion laboral individual.

Modalidades de contrato de trabajo y medidas de fomento de la contratacion.
Derechos y deberes derivados de la relacién laboral.

Modificacion, suspension y extincion del contrato de trabajo.

Representacion de los trabajadores.

Analisis de un convenio colectivo aplicable al ambito profesional del técnico superior en
Documentaciéon y Administracion Sanitarias.

Beneficios para los trabajadores en las nuevas organizaciones: flexibilidad y beneficios
sociales, entre otros.

d) Seguridad Social, empleo y desempleo:

Estructura del sistema de la Seguridad Social.

Determinacién de las principales obligaciones de empresarios y trabajadores en materia de
Seguridad Social: afiliacion, altas, bajas y cotizacion.

Situaciones protegibles por desempleo.




Ciclo Formativo de Grado Superior 2.000 Horas
1 2 Mddulo profesional: Formacidn y orientacion

laboral

Cddigo: 1525. Duracion: 50 horas.

e) Evaluacién de riesgos profesionales:

Valoracion de la relacion entre trabajo y salud.

Analisis de factores de riesgo.

La evaluacién de riesgos en la empresa como elemento basico de la actividad preventiva.
Analisis de riesgos ligados a las condiciones de seguridad.

Analisis de riesgos ligados a las condiciones ambientales.

Analisis de riesgos ligados a las condiciones ergondmicas y psico-sociales.

Riesgos especificos en el sector de la documentacion y administracién sanitarias.
Determinacién de los posibles dafios a la salud del trabajador que pueden derivarse de las
situaciones de riesgo detectadas.

f) Planificacion de la prevencién de riesgos en la empresa:

Derechos y deberes en materia de prevencidn de riesgos laborales.
Gestion de la prevencion en la empresa.

Organismos publicos relacionados con la prevencion de riesgos laborales.
Planificacion de la prevencion en la empresa.

Planes de emergencia y de evacuacion en entornos de trabajo.
Elaboracion de un plan de emergencia en una empresa del sector.

g) Aplicacion de medidas de prevencion y proteccién en la empresa:
Determinacién de las medidas de prevencion y proteccién individual y colectiva.

Protocolo de actuacién ante una situacion de emergencia.
Primeros auxilios.




Ciclo Formativo de Grado Superior 2.000 Horas

Mddulo profesional: Empresa e iniciativa

1 3 emprendedora
Cddigo: 1526. Duracion: 35 horas.

a) Iniciativa emprendedora:

Innovacién y desarrollo econdmico. Principales caracteristicas de la innovacion en la
documentacién y administracion sanitarias (materiales, tecnologia y organizacion de la
produccion, entre otros).

Factores claves de los emprendedores: iniciativa, creatividad y formacion.

La actuacion de los emprendedores como empleados de una pyme relacionada con la
documentacion y administracion sanitarias.

La actuacion de los emprendedores como empresarios en el sector de la documentaciény
administracién sanitarias.

El empresario. Requisitos para el ejercicio de la actividad empresarial.

Plan de empresa: la idea de negocio en el ambito de la documentacién y administracién
sanitarias.

b) La empresa y su entorno:

Funciones basicas de la empresa.

La empresa como sistema.

Analisis del entorno general de una pyme relacionada con la documentaciony
administracién sanitarias.

Analisis del entorno especifico de una pyme relacionada con la documentaciény
administracién sanitarias.

Relaciones de una pyme de documentacion y administracion sanitarias con su entorno.
Relaciones de una pyme de documentacion y administracion sanitarias con el conjunto de la
sociedad.

c) Creacion y puesta en marcha de una empresa:

Tipos de empresa.

La fiscalidad en las empresas.

Eleccién de la forma juridica.

Tramites administrativos para la constitucion de una empresa.

Viabilidad econémica y viabilidad financiera de una pyme relacionada con la documentacién
y administracién sanitarias.

Plan de empresa: eleccion de la forma juridica, estudio de la viabilidad econdmica y
financiera, tramites administrativos y gestidon de ayudas y subvenciones.

d) Funcién administrativa:

Concepto de contabilidad y nociones basicas.

Analisis de la informacién contable.

Obligaciones fiscales de las empresas.

Gestion administrativa de una empresa de documentacion y administracién sanitarias.




Ciclo Formativo de Grado Superior 2.000 Horas

Mddulo profesional: Formacidn en centros de

1 4 trabajo
Cédigo: 1527. Duracion: 220 horas.

Este modulo profesional contribuye a completar las competencias y objetivos generales,
propios de este titulo, que se han alcanzado en el centro educativo o a desarrollar
competencias caracteristicas dificiles de alcanzar en el mismo.
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