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¿POR QUÉ
CEIFOR ESTUDIOS? 

Somos una empresa dedicada a la enseñanza, con una amplia experiencia en el
área de la formación y el aprendizaje continuo, que también elabora material
didáctico propio. Ofrecemos programas formativos de alta calidad que
permiten un óptimo desarrollo académico del alumno. 

Nuestro espectro de actuación abarca idiomas, formación para el empleo,
formación para el desarrollo, apoyo al estudio y preparación para oposiciones
estatales, autonómicas y locales. Además, preparamos contenidos educativos
para empresas, tanto en papel como en formato interactivo. Nuestro sistema e-
Learning, basado las últimas tecnologías, te permitirá aprender sin desplazarte
de casa y con gran flexibilidad horaria para que seas tú quien decida en qué
momento del día estudiar. Prestamos seguimiento personalizado a cada
alumno, de manera que siempre tendrás a disposición un tutor que evaluará tus
progresos y te asesorará si deseas profundizar en los contenidos. Todo ello
garantizará que adquieras una experiencia de aprendizaje única. 

Nuestro equipo humano está compuesto por especialistas que te guiarán en tu
formación teórica y práctica, personal informático que trabaja para adaptarse a
las últimas tecnologías del mundo de la enseñanza, profesores que guiarán tu
aprendizaje en tu día a día y pedagogos que te orientarán hacia tu futuro. C
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DESCRIPCIÓN

¿QUÉ REQUISITOS NECESITO?

El Cuerpo de Auxiliares Administrativos de la Junta de Andalucía realiza
funciones en distintas dependencias de la Junta de Andalucía. Por tanto
las Ofertas de empleo público en este colectivo son periódicas y, en
situación de normalidad económica, con un gran número de plazas.
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Para presentarse a este proceso selectivo de la Junta de Andalucía es
imprescindible cumplir con los siguientes requisitos a fecha de
finalización del plazo de presentación de solicitudes:
No poseer la condición de personal funcionario de carrera del Cuerpo
convocado.
Tener cumplidos 16 años y no haber alcanzado la edad de jubilación.
Contar con titulación de: Educación Secundaria Obligatoria (ESO) o
titulación equivalente.
Poseer la capacidad funcional para el desempeño de las tareas
habituales del puesto al que uno se presenta
No haber sido separado/a, mediante expediente disciplinario, del
servicio de cualquiera de las Administraciones Públicas.
Acreditar la nacionalidad española, de los Estados miembros de la
Unión Europea, Reino de Noruega o República de Islandia.
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¿QUÉ PRUEBAS TENGO QUE PASAR?

1º EJERCICIO: Consistirá en contestar por escrito un test multirespuesta
relacionado con el contenido del programa de la oposición

2º EJERCICIO: Consistirá en desarrollar por escrito, en un tiempo determinado
por el Tribunal, alguno de los temas contenidos en el programa de la oposición.

3º EJERCICIO: Prueba de carácter informático: Consistirá en la realización de un
supuesto práctico de carácter ofimático realizado sobre ordenador
Para presentarte a las oposiciones de Auxiliar Administrativo de ayuntamiento
con garantías de éxito, es importante que practiques la realización de tests de
respuesta múltiple. De este modo tendrás mayor seguridad a la hora del examen
y cometerás menos fallos.



NUESTRA
METODOLOGÍA
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Online

Práctico Didáctico

Formación

Flexible

Acompañado
Podrás estudiar
desde cualquier
lugar del mundo

Evaluación continua al
finalizar cada

asignatura

Se actualizan
constantemente para
una mejor experiencia

 E-learning se realiza
con las últimas

tecnologías. 

Estudia a tu ritmo
con programas

formativos de alta
calidad.

Contarás con tus
tutores todos los dias

de la semana

SALIDAS PROFESIONALES

Acceso al cuerpo de Auxiliar Administrativo de la Junta de Andalucía, donde
obtendrás un puesto y salario fijo.

ÁREA JURÍDICO ADMINISTRATIVA GENERAL

ORGANIZACIÓN Y GESTIÓN ADMINISTRATIVA

NUESTRO TEMARIO 
PARA  AUXILIAR
ADMINISTRATIVO DE LA JUNTA DE
ANDALUCÍA



WWW.CEIFORESTUDIOS.COM

informacion@ceiforestudios.com 

918 277 096 / +34 653 290216 

PARA MÁS 
INFORMACIÓN

¿QUIERES SABER MÁS
DE NOSOTROS?

@Ceifor_Estudios

@ceiforestudios

@ceiforestudios

@CeiforEstudios

S I G U E N O S  E N
N U E S T R A S  R E D E S


