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Descripcion de la Oposicion

o

Los asistentes de bibliotecario ayudan a los bibliotecarios a comprar, almacenar,
exponer y realizar el préstamo de los materiales de la biblioteca.

El trabajo varia segun el tipo y el tamafio de la biblioteca.

Las tareas incluyen, por lo general, la exposicidn de los libros, la colocacion de las fechas

y las etiquetas con cddigos de barras en los libros, y la atencion de consultas rutinarias.

¢ Que voy a aprender ?
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Realizar préstamo y devolucidn (circulacién).

Colocacién de fondos.

Informacidn sobre la biblioteca y utilizacion de catdlogos.
Restauracién de libros.

Realizar carnets automatizados.

Registrar.

Generar avisos de devolucion y distribuir cartas de aviso.

Recuento e inventario.

Apoyo en la gestidn de las adquisiciones de material bibliografico.
Apoyo en la precatalogacion y catalogacion simplificada automatizada.

Mantenimiento y control de la sala. Magnetizado, sellado, etiquetado y

cualquier funcidn auxiliar en la preparacion para el uso
y consulta de fondos.
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¢ Cuales son los requisitos ?

%5 Ser espafiol o miembro de alguno de los estados de la Unidn Europea.

s5  Tener cumplidos los 18 ainos de edad y no exceder de la edad méxima de jubilacién.

ss Poseer la titulacion de Bachillerato, FPIl o Grado Superior.

*s No padecer enfermedad o defecto fisico ni psiquico que impida el normal desempefio
de la funcion.

%5 No haber sido separado mediante expediente disciplinario de ninguna de las

Administraciones Publicas.

Metodologia

Impulsamos el aprendizaje continuo de los estudiantes minimizando dificultades.
Utilizamos programas formativos de alta calidad.

La formacidn e-learning la realizamos con las ultimas tecnologias.
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Hacemos seguimientos continuos a cada estudiante.
La gran mayoria de nuestros cursos y titulaciones los puedes cursar de forma online.

Los recursos didacticos se actualizan constantemente para una mejor experiencia.
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Salidas Profesionales
Acceso al cuerpo de Bibliotecario con el rango de auxiliar. Una vez aprobada la oposicidon
y con baremacion acreditada a partir de experiencia, es posible promocionar al cuerpo

de Archiveros.
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TEMARIO

* Moadulo 1: Biblioteconomia, el libro y la biblioteca: concepto y funciéon de los
servicios bibliotecarios.

* Mddulo 2: El sistema espainol de bibliotecas.

* Moddulo 3: Seleccion y adquisicion de fondos bibliograficos, recepcion,
preparacion y colocacion de los materiales.

* Moddulo 4: Materiales especiales en la biblioteca. Ordenacion y conservacion de
los fondos bibliograficos especiales.

* Moddulo 5: Servicios de lectura para sectores especificos de poblacidon: enfermos,
minusvalidos, presos, ancianos, etc.

* Moddulo 6: La biblioteca como centro cultural de la comunidad. Actividades de
promocion a la lectura.

* Moddulo 7: Lenguajes documentales: clasificaciones. La clasificacion. Sistemas de
clasificacion. El sistema de clasificacion decimal universal (CDU).

* Moddulo 8: La automatizacion de los servicios bibliotecarios: el formato Marc.

* M0ddulo 9: Sistemas integrados de Gestion Bibliotecaria: ABSYS.

* Moddulo 10 Los catalogos en las bibliotecas. Sistemas vigentes de clasificacion
bibliografica.

* Mddulo 11: Control y valoracion de la actividad bibliotecaria: estadisticas,
memorias, gestidon, economia, etc.

* Mddulo 12: La coleccidon: formacion y mantenimiento. Seleccion. Registro.
Sellado. Signatura y ordenacidn. El tejuelado, la revision y el expurgo.

* Madulo 13: Conservacion de la coleccion. Concepto. Factores que intervienen en
el deterioro de los documentos. Medidas de prevencion. Restauracion de libros
y documentos. Conservacion especifica de otros materiales. Reproduccion de
documentos para la conservacion.

* Madulo 14: Las Bibliotecas Publicas. Concepto, funciones y servicios.

* Maddulo 15: Informacidon bibliografica y orientacidon al lector. La seccion de
referencia.
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